
Zoho Sitesを用いたWebサイト構築 
〜基本操作〜	

中津山経営コンサルティング 
http://nakatsuyama.biz	
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本資料について	
�  本資料は、「通訳案内士向けホームページ制作セミナー 入門

編」からの抜粋です 

�  内容はZoho Sitesの基本操作に限定し、どのような事業にも応
用していただけます 

�  Zoho Sitesを利用すると、ブラウザを用いて、Microsoft Word
や一太郎を使うような感覚でホームページを作ることができます 

�  基本機能は無料で使用できます	
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Zoho Sites	
https://zoho.jp/sites/ 

2015/2/9 Copyright (C) 2015 Nakatsuyama Business Consulting 3 



2015/2/9 Copyright (C) 2015 Nakatsuyama Business Consulting 4 



Zohoの実績	
�  富士ゼロックス株式会社のSkyDeskサービスで使われている 

�  SkyDesk 
https://www.skydesk.jp/ 

�  プレスリリース 
�  富士ゼロックス株式会社 

http://news.fujixerox.co.jp/news/2011/0823_skydesk/ 

�  ゾーホージャパン株式会社 
http://www.zoho.jp/news/press110824.html 
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Zoho Sitesのページ構造	
�  ページには、エレメント（部品）を配置していきます 

�  エレメントの例：テキスト、写真、動画 

�  次ページに配置例を示します 
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Site Name	

Menu	

Heading	

Image	

Footer	

Sidebar	

※BannerとLogoは表示しない設定	 †編集時に、この知識が必要です	



作業のアウトライン	
① サインアップ 

② サイトの作成 

③  トップページのカスタマイズ 

④ 連絡フォームのカスタマイズ 

⑤ サービスメニューの作成 

⑥ ブログの作成 

⑦  フォトギャラリー 
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①サインアップ	

2015/2/9 Copyright (C) 2015 Nakatsuyama Business Consulting 9 



サインアップ開始	
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1. https://www.zoho.comにアクセス	

2. クリック	



アカウントの作成	
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メールアドレス認証	
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②サイトの作成	
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サイトの作成	
1.  アプリ一覧画面からSiteを選択 

2.  テーマを選択　（今回はTravelカテゴリーから選択） 
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サイトオプションの設定	
1.  サイトオプションのダイアログを出す 

�  Site Options＞Edit Site Details 

2.  サイト名を設定する 
�  “Site Name”に好きな名前を指定する 

3.  ロゴを非表示にする 
�  “Site Details”ダイアログでLogoラジオボタンをOffにする 
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③トップページ	
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トップページをカスタマイズ	
�  サイト名を編集 

�  写真の入れ替え 
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サイト名を編集	
1.  “Set Title”と表示されている箇所を選択して、メニューを出す 

（サイト名を設定済みなら、指定したサイト名が表示されている） 

2.  “Edit Site Name”を選択して、ダイアログを表示 

※Site Optionでの指定と同じ	
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公開してみる	
1.  “Publish”をクリック 

2.  ドメインの指定 
�  Free Subdomain 
�  あとから独自ドメインを設定可能 

3.  PC、スマートフォンからアクセスして確認 
�  スマートフォンの表示が変わらないときは、サイトオプションを確認 

 

�  非公開にするには“Unpublish”をクリック 
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写真の入れ替え	
�  ネットからダウンロードする場合は、著作権に留意 

�  著作権フリーの画像サイトもある 

（例）ぱくたそ（http://www.pakutaso.com/） 
 著作権は留保しているが、ロイヤリティフリーで利用可能	
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ページ内編集の基本（１）	
�  エレメント内の編集 

�  エレメントをクリックすると、外周が橙の破線になる 

�  枠内をクリックすると、メニューが現れる 
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ページ内編集の基本（２）	
�  エレメントの移動 

ドラッグして移動させる 

�  エレメントの削除 

�  エレメントの順番入れ替え 

�  下にあるエレメントと入れ替え 

�  上にエレメントがある場合は、上向
き矢印も表示される 

�  エレメントの追加 
�  画面上部のエレメントをdrag and 

drop 
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動画の貼り込み	
1.  Videoエレメントを配置 

�  動画を貼り込みたいところに“Video”をdrag and drop 

2.  YouTubeで所望の動画を表示 
（例）https://www.youtube.com/watch?v=bqhOSwzmg40

3.  コードをコピー 
1)  動画の上でメニューを出す 
2)  “埋め込みコードを取得”（環境によっては“get embed code”）を選択 
3)  表示された文字列をコピー 

4.  Videoエレメントにペースト 

 

※フォトギャラリーでも同様に貼り込む	
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④連絡フォーム	
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連絡フォームをカスタマイズ	
�  サイドバーの“Contact”を選択し、ページを切り替える 

1.  バナーを非表示にする	

2.  フォームの入力規則を設定する 

3.  メール通知を設定する 

�  編集が終わったら“Back to Site Builder”をクリック 
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バナーを非表示にする	
�  Page Options＞Hide banner on this page 
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フォームの入力規則を設定する 
1.  フォームを選択して、メニューを出す 

2.  メニューから“Customize Form”を選択する 

3.  フィールドを選び、プロパティを設定 
�  応答メッセージを変更 
�  入力エリアのラベルを変更 

�  Mobile Number以外を必須にする 
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メール通知を設定する	
1.  Set Email NotificationをONにする 

2.  From, Toをzoho.adminuseridに設定する 
�  サインアップしたメールアドレスになる	

3.  Subjectを好きなタイトルに設定	

4.  Include user submitted dataにチェックする	
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⑤サービスメニュー	
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サービスメニューの作成	
1.  “New”をクリック 

2.  “New Page”ダイアログでブログページを作成 
1)  “Page Style”で“Page”を選択 
2)  “Page Name”でページ名を指定 

3)  “Parent Page”は“None”のまま 
4)  “Content Layout”は左上の“Blank Content”を選択 

5)  “OK”をクリック	
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サービスメニューの記述	
�  バナーを非表示にする 

�  Page Options＞Hide banner on this page 

�  ページ見出しの設定 
�  Content AreaにHeadingをdrag and drop 

�  ページ内容の記述 
�  Heading、Text、Imageなどのエレメントを適宜作成し、内容を記載

する 
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⑥ブログ	
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ブログページの作成	
1.  “New”をクリック 

2.  “New Page”ダイアログでブログページを作成 
1)  “Page Style”で“Blogs”を選択 
2)  “Page Name”でページ名を指定 

3)  “OK”をクリック	
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ブログの投稿	
1.  “New Post”をクリック 

2.  タイトルを指定 
�  “Enter your post title”を適宜修正 

3.  コンテンツを指定 
�  “Post Container”にエレメントを追加 

�  トップページのカスタマイズと同じ要領 

4.  カテゴリ、タグはひとまず無指定 

5.  “Publish Post”をクリック 
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ブログの調整	
�  ユーザー表示名 

�  デフォルトでは、ログインメールアドレスの＠より前 

�  カテゴリーの定義 

�  タグの設定 

�  タイムゾーンの設定	
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⑦フォトギャラリー	
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フォトギャラリーの作成	
1.  “New”をクリック 

2.  “New Page”ダイアログでブログページを作成 
1)  “Page Style”で“Page”を選択 
2)  “Page Name”でページ名を指定 

3)  “Parent Page”は“None”のまま 
4)  “Content Layout”は左上の“Blank Content”を選択 

5)  “OK”をクリック 

※サービスメニューと同様	
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フォトギャラリーの作成	
�  バナーを非表示にする 

�  Page Options＞Hide banner on this page 

�  ページ見出しの設定 
�  Content AreaにHeadingをdrag and drop 

�  ページ内容の記述 
�  Embedをdrag and drop 
�  “Select Embed Type”で“Embed HTML”を選択 
�  テキストエリアにHTMLコードを貼り込む 

2015/2/9 Copyright (C) 2015 Nakatsuyama Business Consulting 38 



HTMLコードの作成方法	
※写真共有サービスによって、やり方が異なる 

�  Photobucketの場合 
�  アルバムの公開設定がPubicであることを確認 
�  アルバムを表示し、HTML Embedのコードをコピー 
（例）http://s176.photobucket.com/user/nakachama/library/Public/Fuji

�  Flickrの場合 
�  flickrit.comを利用 
（例）https://www.flickr.com/photos/t0tsukawa/sets/72157601648332678/
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付録：リソース	
�  Beginner's Guide 

https://zohosites.wiki.zoho.com/beginners-guide.html 

�  Videos 
https://zohosites.wiki.zoho.com/videos.html 
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